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Praxismanager / Medizinischer
Fachangestellter (m/w/d)

Die Humangenetik (Limbach Genetics) ist ein zentrales strategisches
Wachstumsfeld der Limbach Gruppe.

Unter der Leitung von Herrn Professor Dr. med. Carsten Bergmann agiert
Limbach Genetics standort-übergreifend als Zusammenschluss mehrerer
hochqualifizierter genetischer Praxen und Laboratorien. In einer
Kombination aus medizinischen Werten, Qualität und Wissenschaft ist es
unser gemeinsames Ziel, das Feld der Humangenetik weiter dynamisch
voranzutreiben. Teamplay und ein fairer, offener Umgang miteinander
sind für uns zentrale Elemente.

Wir verfügen über große Erfahrung in allen Teilbereichen der
genetischen Diagnostik und gehören zu den führenden genetischen
Labors. Neben der tagtäglichen Routine beteiligen wir uns intensiv an
wissenschaftlichen Studien und etablieren frühzeitig neue,
anspruchsvolle Verfahren wie aktuell etwa WGS, RNA Seq oder Single
Cell Sequencing. Wir sind davon überzeugt, dass nur mit inhaltlicher
Tiefe der Prozesse und einer von Neugier und Empathie geprägten
medizinisch-wissenschaftlichen Grundhaltung das spannende und
herausfordernde Feld der Humangenetik weiterzuentwickeln ist und
eine qualitativ hochwertige genetische Diagnostik und Beratung
nachhaltig angeboten werden kann.

Ihre Aufgaben
Organisation und Koordination der Patientenaufnahme und Sprechstunde in
Mainz
Vor- und Nachbereitung der Sprechstunden
Telefonannahme und -Auskunft
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Verwalten der Patientendaten im Labor-Informations- und Management-System
(LIMS) und Unterstützung bei der Abrechnung der erfolgten Leistungen
Schnittstelle zwischen den Patienten und/oder zuweisenden Ärzten und unserem
Ärzteteam
Ausgestaltung effizienter Abläufe sowohl am Standort selbst als auch zusammen
mit Ansprechpartnern der anderen Limbach Genetics Standorte
Bestellwesen für Praxis und Büro
Rechnungsbearbeitung (DATEV)

Ihr Profil
Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinischer Fachangestellter / Arzthelfer
oder ähnliche Qualifikation wären von Vorteil, Bewerbungen von Quereinsteigern
sind uns jedoch ebenfalls willkommen (m/w/d)
Erfahrung im Bereich der medizinischen Versorgung wäre optimal, ist aber nicht
zwingend erforderlich
Zuverlässigkeit und hohe Eigeninitiative zeichnen Sie aus
Sie möchten Verantwortung übernehmen und suchen neue Herausforderungen
Sie haben ein ausgeprägtes Verständnis für Kundenservice und Freude am
Umgang mit Menschen
Erfahrung im Umgang mit einem LIMS/AIS oder vergleichbaren IT-Systemen
wären von Vorteil
Sie sind freundlich, zuverlässig sowie empathisch und können sowohl
selbstständig als auch im Team effizient arbeiten

Ihre Chance
Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive und Wachstumspotenzial
innerhalb der größten inhabergeführten Laborgruppe
Verantwortungsvolle Aufgaben in einem abwechslungsreichen Arbeitsbereich
Ein motiviertes und lösungsorientiertes Team, in dem Sie sich gemeinsam mit
dem Unternehmen weiterentwickeln und wachsen können
Ein freundliches Arbeitsumfeld in einem Neubau mit modernster Medizinpraxis
und Labor-Ausstattung
Ein modernes, zeitgemäßes Arbeitsmodell
Job-Ticket sowie günstige Verkehrsanbindungen
Betriebliche Altersvorsorge

Ihre Vorteile

Weiterbildungsangebote
Moderne Ausstattung am
Arbeitsplatz

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Mainz

Tätigkeit:
medizinisch

Art:
Vollzeit

Kontaktperson:
Dr. Valeska Frank
Tel.: +49 6131 27661-17
valeska.frank@medgen-mainz.de

Zum Stellenmarkt:
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Mitarbeiterparkplätze Job-Rad

Kostenlose Getränke Mitarbeiterevents

Behindertengerechter Arbeitsplatz

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.

Die Limbach Gruppe ist die größte inhabergeführte Laborgruppe und zeichnet sich
durch ihr hohes medizinisches Verständnis aus.

Die ärztlich geführten Einzelstandorte haben sich durch kompetente medizinische
Beratung, hochspezialisierte Diagnostik, eine umfassende Angebotspalette und ein
breites und tiefes Dienstleistungsspektrum als führende Unternehmensgruppe und
Qualitätsanbieter etabliert.


